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Agnes Kiopotek
Alstedderstrasse 4

44534 Liinen

PRAKTIKANTENZEUGNIS

Frau Agneé Klopotek, geboren am 21.06.1983 in Danzig, war in der Zeit vom
14.02.2006 bis 14.04.2006 in unserer Firma als Volontdrin beschaftigt.

Unser Unternehmen “Rent N'Buy — el deseo de volver” ist eine argentinische
immobiilienfirma mit dem Hauptsitz in Buenos Aires, die sich der zeitlichen
Vermietung von Wohnunterkiinften widmet. Wir legen héchsten Wert auf
Qualitit unserer Immobilien, sowie auch unseres Personais, und so haben wir
es geschafft, dass wir uns, bereits nach kurzer Zeit, einer grofen Anzahl von
Stammgdsten erfreuen.

Frau Agnes Klopotek war in unserer Firma fiir den Kommunikationsbereich
verantwortlich. Das Aufgabengebiet von Frau Klopotek umfasste alle gangigen
Sekretariatsarbeiten, sowie projektorientierte Teamarbeit.

Im Rahmen dieser Tétigkeiten zéhite zu ihren Aufgaben insbesondere:

= Entwicklung einer ,,Corporate Identity* in Teamarbeit
» Eigenstindige Entwicklung eines neuen Siogans fiir die Firma

= Fotografien der Kultureinrichtungen und Sechenswiirdigkeiten in Buenos
Aires, um diese auf der Webseite des Unternehmens zu verdéffentlichen

= Eigenverantwortliche Erstellung eines Werbekalenders der Firma, mit
entsprechendem Design, Auswahi der Bildmotive und der inhaite

» Datenverwaitung mit den Programmen ,Exel” und ,Word“, sowie
internetrecherche

= Erstellung einer Firmenpréasentation mit dem Programm ,,Power Point*

» Erstellung von Geschifisbriefen in den Verkehrssprachen Spanisch,
Englisch und Deutsch, u. a. Firmenprésentation, Anfragen, Einladungen
und Angebote



= Mithilfe bei der Konzepterstellung und Organisation des Messeauftritts
der Partnerfirma ,, AEAV - Spanish & Wine School. Buenos Aires” auf der
EXPOBELTA 2006

=  Komplette Ubersetzung der Webseite in die deutsche Sprache
» Mitgestaltung der Offentlichkeitsarbeit

» Lehren der Sprache Deuisch fiir die Mitarbeiter, in privaten
Unterrichtseinheiten

Frau Kiopotek hat sich den vieifditigen Aufgabengebieten hochgradig engagiert
und

mit grofer Lernmotivation gewidmet. Sie zeigte schon nach einer sehr kurzen
Einarbeitung ein Uberdurchschnittliches Konnen und eine hohe
Veran}wortungsbereltschaft

Frau Klopotek zeichnete sich besonders durch ihre Teamfihigkeit, ihre
Einsatzbereitschaft, ihr Organisationstalent sowie ihre Kreativitai und
Lésungsorientiertheit aus. Aufgrund ihrer Fachkenntnisse konnte Frau
Klopotek wiederholt vollig selbststindig schwierige Aufgaben zu unserer
vollsten Zufriedenheit bearbeiten.

Wegen ihrer stets verbindlichen, kooperativen und hilfsbereiten Art war Frau
Klopotek ihren Vorgesetzten eine werivolie Stiitze und den Kollegen eine
geschiatzte Partnerin. In Teamarbeiten entwickelte sie sehr viel Eigeninitiative
und war jederzeit bereit und fihig, neue Projekte durch konstruktive
Vorschldge zu unterstiitzen und bei deren Realisation den entscheidenden
Beitrag zu leisten.

Sie zeigte bei der Aufgabeneriedigung auBergewohnlichen Einsatz und
hervorragende Leistungen und war aullerordentlich belastbar, ohne ihre gute
Ubersicht, bei raschem Geschiftsbetrieb, zu verlieren. Frau Klopotek hat ihre
Position stets zu unserer vollsten Zufriedenheit ausgeiibt und unseren
Erwartungen in jeder Hinsicht in bester Veise enisprochen.

Wir danken Frau Klopotek fiir die stets gute Zusammenarbeit und bedauern
sehr, dass sie uns zum 14.04.2006 veriassen muss, um ihr Studium
fortzufithren. Wir danken ihr fiir ihre aktive und produktive Arbeit und die sehr
angenehme Zusammenarbeit. Wir wiinschen ihr fiir ihren weiteren Berufs- und
Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

Buenos Aires, 14. April 2006
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Nan\.y Land
(Managing Dlrector)
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